Notarfachangestellte (m/w/d)

(3218)
© Standort: Bochum Anstellungsart(en): Teilzeit, Vollzeit

Position:

Notarfachangestellte (m/w/d)
Arbeitgeber:

GrolSes Notariat in der Region Bochum.
Vorteile:

e Abwechslungsreiche Tatigkeit
o Planung und Organisation von Terminen
o Verwaltung und Pflege von Akten, Fristenkontrolle usw.
o Erstellung notarieller Urkunden und Notarkostenrechnungen
o Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und Behorden
Freundliches und kollegiales Team
Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten
Attraktive Vergutung
Unbefristete Anstellung in Vollzeit oder Teilzeit

Profil:

¢ Abgeschlossene Ausbildung als Notarfachangestellte (m/w/d)

e Spezifische Berufserfahrung

e Organisationsvermdgen und sehr gute kommunikative Fahigkeiten
e Strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise

Kontakt:

BAUER B+V Personalberatung
Frau Lena Schwarz
Grafenberger Allee 293
40237 Dusseldorf

T.: +49 211 9763 3114
E.: beratung@bauerbv.de
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