
Notarfachangestellte (m/w/d)
(3217)

 Standort: Castrop-Rauxel  Anstellungsart(en): Teilzeit, Vollzeit

Notarfachangestellte (m/w/d) gesucht !

Unser Mandant, eine große Rechtsanwaltskanzlei und Notariat, sucht eine engagierte Notarfachangestellte (m/w/d) zur
Verstärkung des Teams. Hier erwartet Sie hier eine verantwortungsvolle Position mit spannenden Aufgaben und besten
Entwicklungsmöglichkeiten!

Vorteile:

Abwechslungsreiche Tätigkeit
Planung und Organisation von Terminen 
Verwaltung und Pflege von Akten, Fristenkontrolle usw.
Erstellung notarieller Urkunden und Notarkostenrechnungen
Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und Behörden

Freundliches und kollegiales Team
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Attraktive Vergütung
Unbefristete Anstellung in Vollzeit oder Teilzeit

Profil:

Abgeschlossene Ausbildung als Notarfachangestellte (m/w/d)
Spezifische Berufserfahrung
Organisationsvermögen und sehr gute kommunikative Fähigkeiten
Strukturierte und eigenständige Arbeitsweise

Kontakt:

BAUER B+V Personalberatung
Frau Lena Schwarz
Grafenberger Allee 293
40237 Düsseldorf

T.: +49 211 9763 3114
E.: beratung@bauerbv.de
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